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Spickzettel (Cheat Sheet) zu Windows Tastenkombinationen 
 

 

 

 

 

 

 

Tastenkombinationen mit der -Taste 
Tastenkombination  Beschreibung 

 öffnet das Startmenü 

+D Desktop anzeigen 

+E öffnen von Computer 

+F Suche nach Dateien oder Ordnern 

+L 
Sperren des Computers oder Wechsel 

des Benutzers 

+M alle Fenster minimieren 

+R Dialogfenster Ausführen 

+U startet Hilfsprogramm-Manager 

+<PAUSE> Dialogfeld Systemeigenschaften 

+T 
Umschalten zwischen Programmen auf 

der Taskleiste 

+X Windows Mobilitätscenter (Laptop) 

+� Maximieren des Fensters 

+ 
Maximieren des Fensters auf der linken 

Seite des Bildschirms 

+� 
Maximieren des Fensters auf der rechten 

Seite des Bildschirms 

+� Minimieren des Fensters 

 

Allgemeine Tastenkombinationen 
Tastenkombination  Beschreibung 

F1 Anzeigen der Hilfe 

F2 Umbenennen 

F3 startet Suchfunktion 

F4 Adressenliste anzeigen  

F5 Anzeige aktualisieren 

F6 Umschalten zwischen Elementen 

F10 Menüleiste aktivieren 

STRG+F4 

das aktuelle Fenster in einem 

Programm beenden (z.B. ein 

Dokument in Word) 

STRG+C Kopieren der Auswahl 

STRG+X Ausschneiden der Auswahl 

STRG+V Einfügen der Auswahl 

STRG+Z einen Schritt Rückgängig machen 

STRG+Y einen Schritt Wiederholen 

STRG+A alle Elemente Markieren 

STRG+ESC öffnet das Startmenü 

ESC aktuellen Vorgang abbrechen 

ENTF 
Löschen und verschieben in den 

Papierkorb 

UMSCHALT+F10 
Kontextmenü für ausgewähltes 

Element 

UMSCHALT+ENTF Element dauerhaft löschen 

ALT+TAB 
Wechsel zwischen geöffneten 

Fenstern 

ALT+ESC 
Wechsel in der Reihenfolge des 

Öffnens 

ALT+F4 beendet das aktuelle Programm 

ALT+unterstrichener 

Buchstabe 

Anzeige des Menüs bzw. 

Ausführen des Befehls 

STRG+Mausrad 
Anzeigegröße von Ordnern, 

Symbolen und Text ändern 

STRG+UMSCHALT+ESC  Task-Manager öffnen 

STRG+ziehen mit der 

linken Maustaste 
kopiert das ausgewählte Element 

STRG+UMSCHALT+ziehen 

mit der linken Maustaste 

erstellt eine Verknüpfung für das 

ausgewählte Element 

UMSCHALT mit Pfeiltaste 
Auswählen mehrerer, Elemente in 

einem Fenster 

STRG mit Pfeiltaste und 

LEERTASTE 

Auswählen mehrerer einzelner 

Elemente in einem Fenster 

UMSCHALT beim Einlegen 

einer CD gedrückt halten 

verhindert automatisches Starten 

der CD 

 

Tastenkombinationen Windows Explorer 
Tastenkombination Beschreibung 

STRG+N Neues Fenster öffnen 

STRG+UMSCHALT+N Neuen Ordner erstellen 

ENDE Ende des aktiven Fensters anzeigen 

POS1 Anfang aktiven Fensters anzeigen 

NUM+* (auf d. 

Zehnertastatur) 

alle Unterordner des markierten 

Ordners anzeigen 

NUM++ (auf d. 

Zehnertastatur) 

Inhalt des markierten Ordners 

anzeigen 

NUM+- markierten Ordner reduzieren 

 aktuelle Auswahl reduzieren 

� aktuelle Auswahl erweitern 

ALT+ENTER 
Eingenschaftendialogfeld des 

ausgewählten Elementes 

ALT+P Vorschaufenster anzeigen 

ALT+ zurück 

ALT+� vorwärts 

ALT+� eine (Ordner-)Ebene höher 

STRG+E Suchfeld auswählen 

 
Tastenkombinationen selbst erstellen 
 

Verknüpfungen auf dem Desktop oder im Startmenü lassen 

sich auch durch selbst definierte Tastenkombinationen 

starten. Erstellen einer Tastenkombination: 

1. öffnen Sie das Kontextmenü der Verknüpfung durch 

einen Rechtsklick 

2. Klicken Sie im Kontextmenü auf „Eigenschaften“ 

3. Wählen Sie die Registerkarte „Verknüpfung“ 

4. Klicken Sie in das Feld „Tastenkombination“ 

5. Drücken Sie die Taste, die Sie verwenden möchten. 

Es erscheint: „STRG+ALT+Taste“ 

6. Bestätigen Sie mit „OK“ 

7. Rufen Sie die Anwendung mit der Tastenkombination 

auf. 

Weitere Informationen und Anleitungen finden Sie auf 

www.intellia.de 

Tastenkombinationen Internet Explorer (die wichtigsten) 
Tastenkombination Beschreibung 

ALT+POS1 Zur Startseite wechseln 

ALT+ eine Seite zurück 

ALT+� eine Seite vorwärts 

STRG+N neues Browserfenster öffnen 

STRG+T neuen Tab/Registerkarte öffnen 

STRG++ Zoomfaktor erhöhen 

STRG+- Zoomfaktor verringern 

F4 Adressenliste anzeigen 

 
Eigene Tastenkombinationen 
Tastenkombination Beschreibung 

  

  

  

  

 


